	[image: image1.png]


[image: image1.png]
	
	

	
	
	Oslo kommune

	
	
	Utdanningsetaten

	
	
	


2

Rundskriv nr. 10/2005
	Til:
	Alle ordinære grunnskoler
	Saksnr.:
	200505076-1

	Fra:
	Avd. for elevforvaltning og planlegging
	Gjelder fra:
	24.10.2005

	Saksbeh.:
	Jan Petter Nielsen
	Erstatter:
	Rundskriv nr.

	Telefon:
	23 46 70 48
	
	3/2000 G1 og brev av 21.03.2002


	Skoletilhørighet


Utdanningsetaten vil innledningsvis komme med følgende presisering:

· Enkeltvedtak om skoletilhørighet skal fattes for alle elever som bor innenfor eller flytter

til en skoles veiledende inntaksområde.  Dette rundskrivet omhandler prosedyrer for saksbehandling av enkeltvedtak om skoletilhørighet.

· Enkeltvedtak om skolebytte skal fattes for alle elever som bor utenfor og søker til en skoles veiledende inntaksområde, samt for elever som flytter ut av inntaksområdet og søker om fortsatt skoleplass ved den ”gamle” skolen.  Rundskriv nr. 11/2005 omhandler forskrift om skolebytteregler og prosedyrer for saksbehandling av søknader om skolebytte.

Alle rundskriv finnes på Utdanningsetatens hjemmesider, på adressen: www.ude.oslo.kommune.no.
Det er bostedsskolen – den skolen eleven etter det veiledende inntaksområdet tilhører – som skal fatte vedtak om skoletilhørighet.  Bostedsskolen skal fatte vedtak for:

· innskrevne elever som skal begynne på 1. årstrinn,

· elever som skal begynne på 8. årstrinn på en annen skole enn den de går ved på barnetrinnet,

· elever som kommer flyttende i løpet av skoleåret, på alle årstrinn, og

· elever som er ferdige med opplæringstilbudet i mottaks- og alfabetiseringsgrupper.

Enkeltvedtak gjelder til og med 7. årstrinn på 1-7 skoler, og 10. årstrinn på 1-10 og 8-10 skoler, så lenge eleven er bosatt innenfor skolens veiledende inntaksområde.
Ikke påbegynt skoleår:
Vedtak om skoletilhørighet for elever som skal begynne på 1. og 8. årstrinn, fattes i april/mai.
Av hensyn til en felles policy i Osloskolen, bes alle skoler om ikke å fremskynde denne fristen.  Skoler som i samsvar med bystyrets vedtak har startet med ordningen ”Fleksibel skolestart”, kan likevel fatte vedtak for aktuelle elever dersom de begynner tidligere i vårhalvåret.
Påbegynt skoleår:
For tilflyttende elever på alle årstrinn fattes vedtakene fortløpende gjennom skoleåret.

Ved flytting ut av skolens veiledende inntaksområde skal eleven som normalordning også bytte skole, og den nye skolen fatter dermed nytt vedtak om skoletilhørighet for eleven.

MANGLENDE KAPASITET – IKKE PÅBEGYNT SKOLEÅR (1. OG 8. ÅRSTRINN)

Dersom det ikke er kapasitet til alle elevene, har bostedsskolen ansvar for å finne ut hvilke(n) naboskole(r) som har ledig plass.  For elever som skal starte på 1. årstrinn, må bostedsskolen vurdere elevgrunnlaget etter innskrivningen.  For 8. årstrinn må bostedsskolen (ungdomsskolen) innhente avgivende barneskolers elevgrunnlag.  Det må i denne kartleggingen kun tas med elever som bor innenfor ungdomsskolens inntaksområde.  Avgivende barneskoler har ansvar både for

å kontrollere elevenes adresser, samt for å informere foresatte til elever som bor utenfor inntaksområdet, om at de må søke om skolebytte til ungdomsskolen dersom dette er ønskelig.

I motsatt fall må barneskolen informere den ungdomsskolen eleven tilhører etter inntaksområdet, om at de må ta eleven med i sitt elevgrunnlag og fatte vedtak om skoletilhørighet.

Når bostedsskolen har elevgrunnlaget klart, må det vurderes hvor mange elever det ikke er plass til.  Avhengig av antall elever som må vurderes henvist til naboskole(r), bør bostedsskolen sende brev til alle foresatte på det aktuelle årstrinnet, med informasjon om skolens manglende kapasitet.  Dette bør skje i løpet av høsten/vinteren.  Skolen bør i brevet både spørre om noen vet at de skal flytte, og samtidig spørre om noen på frivillig basis kan tenke seg å søke til en naboskole med ledig plass.  Dette for å unngå at noen elever må henvises til naboskoler.

Dersom det likevel blir nødvendig å henvise elever til naboskole(r), må bostedsskolen se hvilke elever som bor i grenseområder mot naboskolene og samarbeide om fordeling av elevene.  Bostedsskolen må blant annet vurdere antall elever som bor i nærheten av hverandre, søsken-tilhørighet, avstand til aktuell(e) naboskole(r), trafikkforhold, samt andre individuelle hensyn.  Avstand og trafikkforhold bør samtidig vurderes i forhold til elevenes alder.  Likeledes bør søskentilhørighet vurderes opp imot både søskens alder og viktigheten av at flest mulig elever på samme årstrinn fra samme boområde kan ta følge til og fra skolen.

Forhåndvarsel må sendes ut i så god tid at foresatte får rimelig tid til å uttale seg, og skolen får tid til å foreta en ny vurdering av elevgrunnlag og kapasitet.  Det bør sendes ut forhåndsvarsel til noen flere enn strengt nødvendig, fordi skolen kan endre oppfatning om enkelte elevers skoletilhørighet etter foresattes uttalelse til varselet.  Likeledes kan det komme elever tilflyttende svært nær skolen.

Endelig vedtak om skoletilhørighet skal fattes i april/mai.  Av hensyn til en felles policy i Oslo-skolen, bes alle skoler om ikke å fremskynde denne fristen.  I de tilfellene elevgrunnlaget har gått ned etter at forhåndsvarsel er sendt ut, kan skolen i vedtaket selvsagt endre skoletilhørighet, slik at eleven(e) likevel får plass på bostedsskolen.  Dersom bostedsskolen henviser en elev til naboskolen, er dette et enkeltvedtak, og naboskolen skal dermed ikke fatte et nytt vedtak om skoletilhørighet.

MANGLENDE KAPASITET – PÅBEGYNT SKOLEÅR (ALLE ÅRSTRINN)

For påbegynt skoleår skal vedtak om skoletilhørighet fattes for tilflyttende elever på alle årstrinn fortløpende gjennom skoleåret.  Bostedsskolen har ansvar for å finne ut hvilke(n) naboskole(r) som har ledig kapasitet dersom det ikke er plass til den nye eleven.  Det er ikke foresatte som skal ringe rundt for å undersøke dette.  Dersom flere naboskoler har ledig kapasitet, kan foresatte og eleven få velge den skolen som de mener passer best.

Når bostedsskolen mottar en flyttemelding og det er god tid før eleven flytter, skal skolen sende forhåndsvarsel om at det ikke er ledig plass.  I praksis vil varselet likevel ofte bli gitt muntlig for

å spare tid, slik at enkeltvedtaket kan fattes samtidig.  Dersom foresatte selv kontakter skolen om flyttingen i form av brev, e-post eller telefon, er det heller ikke nødvendig å sende forhåndsvarsel før vedtaket fattes.  I noen tilfeller vil foresatte foretrekke å la eleven fortsette på sin ”gamle” skole i påvente av ledig plass.  Dette må i så fall avtales med tidligere skole.

BREVMALER

Det følger tre ulike brevmaler med rundskrivet.  På side 2 i alle brevmalene er det referert fra sentrale bestemmelser i gjeldende lov og regelverk.  Dette er viktig informasjon til de foresatte.  Alle felter med rød tekst i den elektroniske utgaven må tilpasses den enkelte elevsak.  Likeledes må skolene vurdere om teksten i de ulike parentesene skal benyttes.
1. skoletilhørighet:
Enkeltvedtak for skoletilhørighet når elevene får plass ved bosteds-skolen (den skolen de etter det veiledende inntaksområdet tilhører.)  Det skal i slike tilfeller ikke sendes noe forhåndsvarsel.

2. forhåndsvarsel:
Forhåndsvarsling før enkeltvedtak dersom bostedsskolen ikke har plass, og eleven blir henvist til en naboskole.  Når elever kommer flyttende i løpet av året, kan varselet gis muntlig for å spare tid.

3. vedtak henvist:
Enkeltvedtak dersom eleven, etter at forhåndsvarselet og foresattes eventuelle uttalelse er vurdert, blir henvist til en annen skole enn det veiledende inntaksområdet tilsier.  Brevmalen benyttes også dersom foresatte har søkt pr. brev/e-post, og det ikke er sendt forhåndsvarsel.
OVERSENDELSE AV KLAGESAKER

Foresatte som påklager skolens vedtak, sender klagen til skolen.  Skolen må i sin klagebehandling foreta en fornyet vurdering av elevgrunnlag og kapasitet, og ved innvilgelse av klagen må dette stå eksplisitt i skolens svarbrev til foresatte.  Dersom skolen opprettholder vedtaket, må saken sendes til Utdanningsetaten, og ved flere klagesaker på samme årstrinn bør sakene i størst mulig grad oversendes samlet.  Følgende dokumenter og informasjon må vedlegges:

· Skolens oversendelsesbrev (ett brev pr. elev), med relevant informasjon om:

· Antall disponible rom, størrelsen på rommene, organisering av årstrinnet, pedagogisk forsvarlige grupper, inneklima/pålegg fra bydelsoverlegen, jf. ”Sentrale bestemmelser”.
· Antall elever innenfor skolens veiledende inntaksområde på årstrinnet, antall elever som er henvist til naboskoler, antall klager, samt eventuelt innvilgede klager.

· Kriterier for utvelgelse av de elevene som er henvist til naboskoler, eventuelt også for innvilgede klager.

· Elevenes skolevei, både avstand og trafikkforhold, fra elevenes adresser til de aktuelle skolene, fortrinnsvis med et vedlagt kart.
· Individuelle kommentarer til foresattes begrunnelser i klagen.

· Eventuelt innskrivningsskjema (for elever på 1. årstrinn), alternativt foresattes søknad.

· Eventuelt forhåndsvarsel.

· Foresattes eventuelle uttalelse til forhåndsvarselet.

· Skolens begrunnede enkeltvedtak.

· Foresattes begrunnede klage.
· Eventuell annen dokumentasjon.
Klagesaker som ikke inneholder denne dokumentasjonen uten en begrunnelse i oversendelsen, vil få en forsinket saksbehandling, og vil i noen tilfeller kunne bli returnert til skolen.  Kopi av oversendelsesbrevet sendes foresatte og skolen eleven er henvist til.
Ikke påbegynt skoleår:
Klagesaker for elever som skal begynne på 1. og 8. årstrinn, sendes inn i mai/juni.
Påbegynt skoleår:
Klagesaker for tilflyttende elever på alle årstrinn sendes inn fortløpende gjennom skoleåret.

Dersom skolen får melding om ”nye” elever på det aktuelle årstrinnet etter at klagesakene er oversendt, må Utdanningsetaten kontaktes for drøfting av skoletilhørighet og saksbehandling.

Bostedsskolen bør dessuten, til bruk for skolen og Utdanningsetaten, utarbeide en liste som viser hvordan skolen vil prioritere elevene i de aktuelle klagesakene, dersom det i løpet av saksbehandlingstiden oppstår ledige plasser.  En slik ”venteliste” vil likevel ikke være absolutt; det kan komme nye elever tilflyttende som på grunn av individuelle hensyn/behov kan endre rekkefølgen på prioriteringene.  Elever bosatt innenfor skolens veiledende inntaksområde prioriteres før elever som søker om skolebytte.
Astrid Søgnen







Sidsel Sparre

direktør







avdelingsdirektør

	Vedlegg:
	1. Enkeltvedtak – skoletilhørighet.
2. Forhåndsvarsel.

3. Enkeltvedtak etter søknad eller forhåndsvarsel.

4. Oversendelsesbrev.
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